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РІШЕННЯ
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Про внесення змін до рішення виконавчого комітету Полтавської міської ради 
від 15.11.2012 № 268 «Про Регламент роботи виконавчого комітету Полтавської 
міської ради у новій редакції»

З метою упорядкування оформлення та прийняття управлінської 
організаційно-розпорядчої документації виконавчими органами Полтавської 
міської ради, відповідно до Закону України «Про порядок висвітлення 
діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в 
Україні засобами масової інформації» та на виконання постанови Кабінету 
Міністрів України від 17 січня 2018 р. № 55 «Деякі питання документування 
управлінської діяльності», зі змінами, керуючись ч.б ст. 59 Закону України 
«Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Полтавської 
міської ради

ВИРІШИВ:

1. Внести у додаток до рішення виконавчого комітету Полтавської 
міської ради від 15.11.2012 № 268 «Про Регламент роботи виконавчого 
комітету Полтавської міської ради у новій редакції» такі зміни:

1) розділ 5. «Порядок підготовки і проведення засідань виконавчого 
комітету»:

- доповнити новим підпунктом 5.1.2 такого змісту:
«5.1.2. У рішеннях виконавчого комітету, розпорядженнях міського голови, 
протоколах реквізит «Підпис» складається з найменування посади особи, яка 
підписує документ, особистого підпису, власного імені та прізвища (Власне 
ім’я ПРІЗВИЩЕ)»;

- доповнити підпункт 5.5.2 новим абзацом такого змісту:
«Віза проставляється на паперових примірниках документів та включає назву 
посади, особистий підпис, власне ім’я та прізвище (Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ) 
особи, яка візує документ, дату візування»;
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- доповнити підпункт 5.21 новими абзацами такого змісту:

«Під час проведення відкритих засідань виконавчого комітету Полтавської 
міської ради здійснюється онлайн трансляція через вебсайт Полтавської міської 
ради та екран відеомонітору, встановлений у приміщенні Полтавської міської 
ради, трансляція в мережі інтернет, з подальшим збереженням в архіві 
відеотрансляцій, з вільним доступом для їх перегляду.
Відділ технічних засобів та програмного забезпечення виконавчого комітету 
Полтавської міської ради забезпечує онлайн трансляції засідань виконавчого 
комітету Полтавської міської ради, технічний супровід та обслуговування 
обладнання.»;

2) розділ 11. «Організація роботи зі службовими листами» 
доповнити новим підпунктом 11.17 такого змісту:

«11.17. У реквізитах «Адресат» і «Підпис» вихідних та внутрішніх службових 
листів, зазначається власне ім’я та прізвище (Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ) 
адресата/підписанта».

2. Контроль за виконанням цього рішення покласти на заступника 
міського голови з питань діяльності виконавчих органів, керуючого справами 
виконавчого комітету Полтавської міської ради С.Рекотова.

Секретар міської ради Олександр ШАМОТА
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